
EDITAL 001/2024 - FASE 2
PROVA OBJETIVA DO PROCESSO SELETIVO PARA
CONTRATAÇÃO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LEIA ATENTAMENTE AS INSTRUÇÕES NESTA PÁGINA

Você recebeu do Fiscal o seguinte material:

A. este Caderno de Questões com o enunciado das questões da prova objetiva;

B. a Folha de Respostas, destinada às respostas das questões da prova objetiva.

FOLHEAR O CADERNO DE QUESTÕES ANTES DO INÍCIO DA PROVA IMPLICA NA
ELIMINAÇÃO DO CANDIDATO

SOMENTE APÓS AUTORIZADO O INÍCIO DA PROVA, VERIFIQUE SE ESTE CADERNO DE
QUESTÕES ESTÁ COMPLETO E EM ORDEM. NOTIFIQUE O FISCAL QUALQUER
IRREGULARIDADE IMEDIATAMENTE.

Verifique se as informações contidas na Folha de Respostas estão corretas. Caso contrário,
notifique o Fiscal

Após a conferência, o candidato deverá assinar seu nome, com caneta esferográfica de tinta na
cor preta ou azul, no espaço próprio da Folha de Respostas.

Será de inteira responsabilidade do candidato os prejuízos advindos de marcações feitas
incorretamente na Folha de Respostas (dupla marcação, marcação rasurada, marcação
emendada, falta de marcação e campo de marcação não preenchido integralmente).

Tenha muito cuidado com a Folha de Respostas para não DOBRAR, AMASSAR ou MANCHAR.

Será ELIMINADO do Processo Seletivo, conforme item 6.1 do Edital 001/2024, o candidato que:

a. retirar-se do recinto da prova, durante sua realização, sem a devida autorização;
b. for surpreendido dando e/ou recebendo auxílio para a execução de quaisquer das provas;
c. usar ou tentar usar meios fraudulentos e/ou ilegais para a sua realização;
d. utilizar-se de qualquer aparelho eletrônico e/ou que se comunicar com outro candidato;
e. faltar com a devida cortesia contra qualquer membro da equipe de aplicação das provas,

autoridades presentes e/ou candidatos;
f. descumprir as instruções contidas no caderno de prova e na folha de respostas;
g. recusar-se a entregar a Folha de Respostas;
h. ausentar-se da sala, a qualquer tempo, portando a Folha de Respostas;
i. perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento

indevido;
j. for surpreendido portando ou fazendo uso de aparelho celular e/ou quaisquer aparelhos

eletrônicos durante a realização das provas, mesmo que o aparelho esteja desligado;
k. utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos ou ilegais para obter aprovação própria ou de

terceiros em qualquer etapa do processo seletivo;
l. for surpreendido portando caneta fabricada em material não transparente;
m. for surpreendido portando anotações em papeis que não seja os permitidos;

Quando terminar, entregue obrigatoriamente ao fiscal a Folha de Respostas. NÃO DEIXE DE
ASSINAR A LISTA DE PRESENÇA.

Rod. BR 364, KM 04, Campus Universitário - Distrito Industrial. CEP: 69.920-900, Rio Branco - AC

Página 1 de 8



EDITAL 001/2024 - FASE 2
PROVA OBJETIVA DO PROCESSO SELETIVO PARA
CONTRATAÇÃO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LÍNGUA PORTUGUESA

QUESTÃO 1: (FUNDATEC 2024) Se no trecho “Até os índices de feminicídio poderiam cair se a
gente entendesse que não é obrigatório formar um casal”, retirado do texto, a palavra “índices”
fosse flexionada no singular, quantas outras palavras na frase teriam de ser modificadas para fins
de concordância? Alternativas:

A. 1.
B. 2.
C. 3.
D. 4.
E. 5.

QUESTÃO 2: (VUNESP 2024) Assinale a alternativa abaixo cuja frase apresenta correlação
verbal correta.

A. Se as mudanças tecnológicas avançarão muito, resolveriam o problema…
B. Se as mudanças tecnológicas avançassem muito, resolverão o problema…
C. Se as mudanças tecnológicas avançarem muito, resolveram o problema…
D. Se as mudanças tecnológicas avançam muito, resolvessem o problema…
E. Se as mudanças tecnológicas avançarem muito, resolverão o problema…

QUESTÃO 3: (VUNESP 2024) A pontuação está em conformidade com a norma-padrão em:

A. O boletim do Ministério da Saúde comprova, que a escalada elevou a insegurança.
B. Com os tratamentos o país, tem aumento, nos gastos públicos, e perda da força laboral.
C. Os acidentes de trânsito com motocicletas, atingem estratos sociais fragilizados.
D. Despesas por TCE, que eram de 123,7 milhões em 2008, atingiram 278 milhões em 2019.
E. Foram hospitalizados, 70,5 mil motociclistas lesionados em acidentes em 2011.

QUESTÃO 4: (FUNCERN 2024) Análise o período a seguir.

As conjunções [1] e [2] em destaque introduzem orações que exprimem:

A. Explicações.
B. Finalidades.
C. Finalidade e explicação, respectivamente.
D. Explicação e consequência, respectivamente.
E. Explicação e final
F. idade, respectivamente.
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QUESTÃO 5: (COPESE - UFT 2024)

Fonte: Disponível em <https://www.professorjeanrodrigues.com.br/2018/10>.
Acesso em: 15 jan. 2024.

Leia as afirmativas para responder a questão.

I. O artigo indefinido, em destaque, em: “um cachorro” (2º quadrinho), apresenta a ideia de
generalização, isto é, indica que se refere a um ser não especificado.

II. O artigo definido, em destaque, em: “o cachorro” (2º quadrinho), apresenta a ideia de
especificidade, isto é, indica um ser específico.

III. O advérbio “aqui” (1º quadrinho) indica a ideia de intensidade.

Assinale a alternativa CORRETA.

A. Apenas a afirmativa II está correta.
B. Apenas a afirmativa III está correta.
C. Apenas as afirmativas I e II estão corretas.
D. Apenas as afirmativas II e III estão corretas.
E. Todas as afirmativas estão corretas.

QUESTÃO 6: (FEPESE 2024) Reforma Ortográfica

Por que é errado escrever PAÇARINHO assim? Quem é que disse que CAZA não se escreve
dessa maneira? O ramo da gramática que estuda a escrita correta é a ortografia (orto se refere à
correção, e grafia, escrita). Essas regras, no entanto, não são fixas, e variam com o tempo. Para
começar, é bom ter em mente que, quando se diz que escrever assim ou assado é certo ou
errado, tem-se como parâmetro a gramática normativa. Isto é, são as regras previstas na norma
culta - que deve ser respeitada em ambientes formais, como na escola, no trabalho etc. – Quem
não respeita essas regras não está propriamente escrevendo errado - apenas não está
obedecendo à gramática normativa.

(…)

Rod. BR 364, KM 04, Campus Universitário - Distrito Industrial. CEP: 69.920-900, Rio Branco - AC

Página 3 de 8



EDITAL 001/2024 - FASE 2
PROVA OBJETIVA DO PROCESSO SELETIVO PARA
CONTRATAÇÃO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO

A mais nova reforma ortográfica entrou em vigor em 1º de janeiro de 2009, pondo em prática as
regras estabelecidas pelo Decreto de nº 6.583, publicado em 29 de setembro de 2008, que
promulgou no Brasil o Acordo Ortográfico da Língua Portuguesa. O Acordo foi assinado ainda em
1990 por representantes dos governos dos sete países que, naquela data, já tinham o português
como idioma oficial: Angola, Brasil, Cabo Verde, Guiné-Bissau, Moçambique, Portugal e São Tomé
e Príncipe.

Outras mudanças - Histórico das alterações do português Alfredina Nery, Especial para a
Página 3 Pedagogia & Comunicação - UOL.

Segundo o texto acima, é correto afirmar:

A. As regras ortográficas podem sofrer mudanças no tempo.
B. Escrever PAÇARINHO revela como a língua muda no tempo.
C. A gramática normativa deve ser respeitada em todos os lugares, inclusive em ambientes

familiares.
D. A partir da Reforma Ortográfica referida no texto, os falantes desses países devem

uniformizar a maneira que falam.
E. Aquele que não respeita as regras da gramática normativa não tem boa escolaridade.

MATEMÁTICA

QUESTÃO 7: (FURB, 2023) Lucas fará uma viagem de 300 km usando um carro cujo consumo é,
em média, de 1 litro de gasolina para cada 12 quilômetros rodados. Considerando o custo da
gasolina igual a R$ 6,00 por litro, pode-se afirmar que o custo com combustível nessa viagem é
estimado em um valor, em reais, de:

A. 140,00.
B. 150,00.
C. 180,00.
D. 160,00.
E. 120,00.

QUESTÃO 8: (VUNESP, 2024) Em uma empresa, trabalham 20 funcionários, sendo que alguns
deles trabalham somente em serviços externos, e os outros trabalham somente em serviços
internos. Sabendo que o número de funcionários que trabalham somente em serviços internos
supera em 12 o número de funcionários que trabalham somente em serviços externos, então o
número de funcionários que trabalham somente em serviços internos é:

A. 10.
B. 12.
C. 14.
D. 16.
E. 18.
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QUESTÃO 9: (CETAP, 2024) Um boleto de mensalidade de um financiamento de moto, com
vencimento para o décimo dia útil de cada mês, possui valor de R$ 800,00. Se o boleto for pago
até o quinto dia útil, o valor a ser cobrado será R$ 760,00. Qual o percentual do desconto
concedido?

A. 5%.
B. 4%.
C. 8%.
D. 3%.

QUESTÃO 10: Em um depósito, há determinado número de caixas com lâmpadas. Em 5 dessas
caixas, há 12 lâmpadas em cada uma delas. Em cada uma das caixas restantes, há 15 lâmpadas.
Se o número total de lâmpadas de todas essas caixas juntas é 240, o número total de caixas com
lâmpadas que há nesse depósito é:

A. 17
B. 16
C. 15
D. 14
E. 12

NOÇÕES DE INFORMÁTICA

QUESTÃO 11: (FUNATEC,2024) Quais programas do Pacote Office são essenciais para a criação
de relatórios e planilhas como parte do trabalho de um auxiliar administrativo:

A. Microsoft PowerPoint e Microsoft Access
B. Microsoft Word e Microsoft PowerPoint
C. Microsoft Word e Microsoft Excel
D. Microsoft Excel e Microsoft Access
E. Microsoft Word e Microsoft Access

QUESTÃO 12: Ao criar e formatar documentos no Microsoft Word, é fundamental compreender as
opções disponíveis para garantir uma apresentação adequada e uma impressão eficiente. Sobre a
formatação e a impressão de documentos no Word, analise as afirmativas a seguir.

I. O recurso de “Espaçamento entre Linhas” no Word permite ajustar a distância horizontal
entre linhas de texto, proporcionando maior legibilidade ou otimizando o espaço no
documento.

II. A utilização de estilos de parágrafo no Word oferece uma maneira eficaz de padronizar a
formatação, facilitando a consistência visual em todo o documento.

III. A opção “Imprimir em Frente e Verso” no Word possibilita a impressão de documentos
em ambos os lados da folha, contribuindo para a economia de papel.

Estão corretas as afirmativas

A. I e II, apenas.
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B. I e III, apenas.
C. II e III, apenas.
D. I, II e III.
E. Nenhuma.

QUESTÃO 13: Ao enviar um documento de trabalho para um serviço de armazenamento em
nuvem, como o Google Drive, qual termo descreve o processo de transferir o arquivo do seu
dispositivo para o servidor de armazenamento online?

A. Backup.
B. Streaming.
C. Upload.
D. Download.
E. Indexação.

QUESTÃO 14: (CONTEMAX - 2024) O correio eletrônico, também conhecido como email, é um
sistema de comunicação que utiliza dispositivos eletrônicos para receber e transmitir mensagens
em redes de computadores. Se o gestor de uma organização precisar enviar um e-mail para
vários destinatários individualmente por um provedor, como o Gmail, escolha a opção que permite
adicionar diferentes destinatários com cópia oculta, sem contar com o destinatário principal:

A. Cc;
B. Spam;
C. Cco;
D. Marcadores;
E. Anexo.

QUESTÃO 15: (CONTEMAX - 2024) Assinale verdadeira (V) ou falsa (F) em cada afirmativa.

( ) O Google Documentos (Docs) oferece aos usuários a possibilidade de criar e editar
documentos online ao mesmo tempo, colaborando em tempo real com outros usuários;

( ) O Microsoft Excel é um software de gerenciamento de informações pessoais da Microsoft, que
inclui funções como calendário, gerenciamento de tarefas, gerenciamento de contatos;

( ) O Microsoft PowerPoint é um aplicativo integrante do pacote Office, para criação/edição e
exibição de apresentações gráficas.

A. VVV
B. VFV
C. FFF
D. FFV
E. VVF

QUESTÃO 16: (IBADE - 2024) O professor Constantino precisava encontrar a média das notas
obtidas por seus alunos em sua prova bimestral. Qual a fórmula que Constantino deve usar no
programa Microsoft Excel, considerando que as notas se encontram nas células B2 a B31?

A. =B2:B31/B2:B31
B. =SOMA(B2:B31)/(B2:B31)
C. B2:B31/30
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D. =SOMA(B2:B31)/30
E. =B2+31/31

QUESTÃO 17: (Aroeira - 2023) As planilhas eletrônicas, como o Microsoft Excel ou o Google
Sheets, são conhecidas por suas capacidades de cálculo automático e uso de funções para
realizar tarefas matemáticas e estatísticas. Elas também permitem a criação de gráficos e podem
conter tipos de dados como texto, números e datas. Quanto às referências, elas podem ser
absolutas ou relativas, e as referências absolutas não mudam quando a célula é copiada para
outra parte da planilha.

Ao trabalhar com uma planilha eletrônica, qual das seguintes afirmações é correta?

A. As planilhas eletrônicas são apenas ferramentas de cálculo, não permitindo a criação de
gráficos.

B. Os tipos de dados em uma planilha eletrônica incluem apenas texto e números.
C. As planilhas eletrônicas não permitem a formatação de células, como alterar cores de

fonte, estilos de borda e alinhamento do texto.
D. As funções em uma planilha eletrônica são usadas para realizar cálculos automaticamente,

como soma, média e contagem.
E. Todas as células em uma planilha eletrônica podem conter apenas um tipo de dado.

QUESTÃO 18: (UniRV - GO - 2023) A imagem a seguir mostra diversas seleções de intervalos de
células em uma planilha no Microsoft Excel. Considerando que essas seleções não são
simultâneas entre si e não existem células mescladas, assinale a alternativa que mostra,
sucessivamente, os intervalos de células selecionados na notação utilizada pelo software:

A. Intervalo 1 - B2:B8. Intervalo 2 – D3:E4. Intervalo 3 – D6:F6
B. Intervalo 1 – B2:A8. Intervalo 2 – D3:E4. Intervalo 3 - D6:F6
C. Intervalo 1 – B8;B2. Intervalo 2 – E3;D4. Intervalo 3 – F6;D6
D. Intervalo 1 – B2/B8. Intervalo 2 – D3/E5. Intervalo 3 – D6/F6
E. Intervalo 1 - B2:B8. Intervalo 2 - D3;E5. Intervalo 3 - D5:F5
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QUESTÃO 19: (COTEC - 2022) A extensão é usada para identificar o tipo de arquivo, ou seja,
dizer ao computador qual aplicativo criou ou pode abrir o arquivo. Além disso, ela pode ser
encontrada nas propriedades do arquivo em questão. Assinale a alternativa que apresenta as
extensões que podem ser geradas através do software Excel.

A. .docx, .xlsx, .xls
B. .exe, .xls, .pfd
C. .ppt, .doc, .txt
D. .txt, .doc, .ppt
E. .xlsx, .xls, .csv

QUESTÃO 20: FUNDEP (Gestão de Concursos) - 2018. Uma determinada planilha MS Excel
contém os seguintes valores.

Foi inserida na célula B6, a fórmula “=$B$2+B1”. Caso a célula B6 seja copiada e colada na célula
B9 (ctrl+C e ctrl+V), o valor exibido na célula B9 será:

A. 5
B. 30
C. 10
D. 15
E. 20

RASCUNHO
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